
Huber Einkauf GmbH & Co KG 

Praktikant (m/w/d) – Vertrieb-Innendienst / Einkauf / Disposition 

 

Unsere Anforderungen… 

Sie haben einen kaufmännischen Schulabschluss (HAK / HLW o.ä.) erfolgreich absolviert und 

möchten Erfahrungen in der Praxis sammeln? Zudem bringen Sie noch folgende 

Eigenschaften mit: 

- Interesse für den Bereich Einkauf und Vertrieb   

- Flexibilität, Organisations- und Kommunikationsfähigkeit  

- Absolute Integrität und Vertrauenswürdigkeit  

- Selbständige, engagierte und zuverlässige Arbeitsweise  

- Sehr gute MS Office-Anwendungskenntnisse  

 

Wir bieten 

- Einen umfassenden Einblick in die Welt des Einkaufs 

- Verantwortungsvolles, spannendes Aufgabengebiet 

- Ein unkompliziertes, engagiertes und starkes Team 

- Interessantes und abwechslungsreiches Umfeld 

- Moderne und attraktive Büroräumlichkeiten 

- Ein sechs- oder zwölfmonatiges Vollzeitpraktikum mit 38,5 Std / Woche 

- Ein qualifiziertes Praktikumszeugnis zum Abschluss 

 

Ihre Praktikumsstelle 

Sie unterstützen unser Team beim Tagesgeschäft im Vertrieb Innendienst und im Bereich 

der Kundenbetreuung und erlangen einen umfangreichen Einblick in diesen Tätigkeits-

bereich. Hierzu gehören Aufgaben wie: 

 

- Auftragsabwicklung – von der Erfassung der Kundenaufträge, Auftragsbestätigung, 

Bearbeitung und Überwachung von Lieferterminen bis zur Fakturierung. 

- Reklamationsmanagement 

- Unterstützung der strategischen Einkäufer/innen mit Analysen und projekt-

bezogenen Sonderaufgaben 

- Operativer Einkauf & Disposition inkl. Rechnungskontrolle und Bearbeitung der 

Lieferanten-Auftragsbestätigungen 

- Stammdatenpflege 

 

INTERESSIERT? Dann freuen wir uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 

(Anschreiben, Lebenslauf) unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins. 


